附件2
公共实验教学部教学归档资料自查确认表
	课程基本信息

	课程序号
	
	课程名称
	

	考核学期
	20___年春/秋学期
	任课教师
	

	课程类型
	[ ]理论课 [ ]实验实践课 [ ]课内实验项目 [ ]课程设计

	考核形式
	[ ]考试  [ ]考查
	修读性质
	[ ]必修  [ ]选修

	归档规范自查

	序号
	归档项目
	自查情况

	1
	课程大纲/课程设计任务书
	[ ]有  [ ]无,已补充

	2
	课程教学日历
	[ ]有  [ ]无,已补充

	3
	成绩单（如有平时成绩或阶段成绩，需含各部分成绩的构成和给分依据）
	[ ]有  [ ]无,已补充

	4
	学生考场签到表，线上考试的须有查验证件界面截图
	[ ]有  [ ]无,已补充
[ ]无需提供

	5
	考场记录表回执，线上考试的须有照片或视频截图
	[ ]有  [ ]无,已补充
[ ]无需提供

	6
	试卷分析表（需给出详细成绩分析，并指出存在的问题及改进措施）
	[ ]有  [ ]无,已补充
[ ]无需提供

	7
	试卷参考答案、评分标准
	[ ]有  [ ]无,已补充

	8
	课程总结表
	[ ]有  [ ]无,已补充

	9
	试卷清册
	[ ]有  [ ]无,已补充
[ ]无需提供

	10
	考试试卷（按成绩单顺序排好）
	[ ]有  [ ]无,已补充
[ ]无需提供

	11
	实验大纲
	[ ]有  [ ]无,已补充
[ ]无需提供

	12
	实验指导书
	[ ]有  [ ]无,已补充
[ ]无需提供

	13
	实验考核记录
	[ ]有  [ ]无,已补充
[ ]无需提供

	14
	学生期末大作业、实验报告、论文、课程设计报告等考查材料
	[ ]有  [ ]无,已补充
[ ]无需提供

	材料规范自查

	1
	试卷分数计算准确、核分无误。
	[ ]无误  [ ]有误,已修正

	2
	统一使用加减分标记，红笔批改，有改批的地方老师需签名。
	[ ]无误  [ ]有误,已修正

	3
	考查课程有批阅痕迹和评分。
	[ ]无误  [ ]有误,已修正

	4
	分析总结不雷同、重复、简单。
	[ ]无误  [ ]有误,已修正

	自查签字确认

	任课教师
签名
	
	自查完成日期
	20____年___月___日

	课程组长
签名
	
	教学主任签字
	

	备注
	


备注：	请在相应项前的[ ]内填 X ；工程训练中心
南京航空航天大学新版OA系统
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